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Sukladno članku 15. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, dalje: ZJN 2016) za godišnju procijenjenu 
vrijednost nabave manju od 200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno 500.000,00 kuna za nabavu 
radova bez PDV-a (tzv. jednostavnu nabavu) Naručitelj, Hrvatska gorska služba spašavanja stanica Novska, (u 
daljnjem tekstu: Naručitelj) nije obavezan provoditi postupke javne nabave propisane ZJN 2016. Sukladno 
članku 8. Pravilnika o jednostavnoj nabavi roba, radova i usluga od 15. veljače 2021. godine Naručitelj 
upućuje ovaj Poziv na dostavu ponuda. 

 

UPUTE PONUDITELJIMA ZA IZRADU PONUDE 

 

 

1. OPĆI PODACI 
 

1.1. Podaci o Naručitelju 
 

Naziv naručitelja: Hrvatska gorska služba spašavanja stanica Novska 
Adresa: Staroselska 1, 44330 Novska 
OIB : 91208227520 
Odgovorna osoba javnog naručitelja: Branislav Grubić, pročelnik 
Adresa elektroničke pošte: novska@hgss.hr 

 

1.2. Pojašnjenje i izmjena Poziva na dostavu ponuda i pripadajuće dokumentacije 
 

Ako je potrebno, gospodarski subjekti mogu za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevati dodatne 
informacije i objašnjenja vezana uz poziv za dostavu ponuda i pripadajuću dokumentaciju, a 
Naručitelj će dodatne informacije i objašnjenja bez odgađanja dostaviti svim pozvanim 
gospodarskim subjektima, bez navođenja podataka o podnositelju zahtjeva. 

 
Ako Naručitelj za vrijeme roka za dostavu ponuda mijenja Poziv i dokumentaciju, osigurat će 
dostupnost izmjena svim pozvanim gospodarskim subjektima na jednak način, dostavom e-mailom 
uz potvrdu primitka, te će osigurati da gospodarski subjekti od izmjene imaju primjeren rok za 
dostavu ponude. 

 

1.3. Kontakt s Naručiteljem 
 

1.1.1. Osoba za kontakt s ponuditeljima: 
Ime i prezime: Dražen Starović 

Adresa el. pošte: novska@hgss.hr 
1.1.2. Način komunikacije: 

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija između Naručitelja i zainteresiranih 
gospodarskih subjekata obavljat će se e-mailom. 

 

1.4. Evidencijski broj nabave: 04-2024 
 

1.5. Procijenjena vrijednost nabave 
 

Procijenjena vrijednost nabave iznosi 7.800,00 Eura bez PDV-a. 
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2. PODATCI O PREDMETU NABAVE 
 

2.1. Opis predmeta nabave 
 

Predmet nabave ovog postupka nabave je: 
 
Usluga uređenja okoliša objekta HGSS stanice Novska 
 

2.2. Količina predmeta nabave 
 

Količina predmeta nabave definirana je Troškovnikom koji čini Prilog II ovog Poziva za dostavu 
ponuda. Količina predmeta nabave je točna 

 

2.3. Troškovnik 
 

Ponuditelj je obvezan ispuniti priloženi troškovnik koji je sastavni dio dokumentacije za 
nadmetanje Prilog II 

 

2.4. Mjesto isporuke robe/radova 
 

HGSS stanica Novska, Staroselska 1, 44330 Novska 
 

2.5. Rok za isporuku predmeta nabave  
 

Rok za isporuku predmeta nabave: 30.11.2024. 
 

3. PODATCI O PONUDI 
 

3.1. Sadržaj i način izrade 
 
3.1.1. Sadržaj ponude 
Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporuči usluge sukladno uvjetima i zahtjevima 
navedenima u Pozivu za dostavu ponuda. 

 
Ponuda mora sadržavati: 

- popunjeni ponudbeni list, u skladu s Prilogom I., 
- popunjeni troškovnik iz Priloga II. poziva, 

 
3.1.2. Način izrade ponude 
 
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz poziva za dostavu ponuda. Pri 

izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst Poziva i pripadajuće 

dokumentacije. Ponuda se, zajedno s pripadajućom dokumentacijom, izrađuje na hrvatskom jeziku 

i latiničnom pismu, a cijena ponude izražava se u kunama. 

 
Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi te, uz navod datuma ispravka, moraju 
biti potvrđeni potpisom ponuditelja. 

 
U roku za dostavu ponude ponuditelj može izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje odustati. 
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti način kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom 
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.  
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3.2. Način označavanja i dostave ponude 
 

Ponuda se dostavlja naručitelju na adresu elektroničke pošte: novska@hgss.hr  
 
Ponuda se treba nasloviti sa: „Ponuda usluge uređenja okoliša objekta HGSS stanice Novska“ 
 

 

3.3. Varijante ponude 
 

Dostava varijanti ponuda nije dozvoljena. 
 
 

3.4. Način određivanja cijene ponude 
 

U slučaju da su usluge na koje se gospodarski subjekt poziva ugovorene u stranoj valuti, za 
preračunavanje u kune primijeniti će se srednji tečaj Hrvatske narodne banke na dan objave poziva 
na nadmetanje 
Cijena ponude piše se brojkama u apsolutnom iznosu. 

 
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. 
Gospodarski subjekti ne smiju označiti tajnim podatke o jediničnim cijenama, iznosima pojedine 
stavke niti o cijeni ponude. 
Cijena ponude se određuje u skladu s troškovnikom iz priloga II. Poziva za dostavu ponuda, s tim da 
prilikom ispunjavanja troškovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izračunava kao umnožak količine 
stavke i cijene stavke. 
Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u troškovniku iz dijela II. Poziva ne 
odgovara cijeni ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraženoj u ponudbenom listu iz dijela I. 
Poziva za dostavu ponuda, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izražena u 
troškovniku. 
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen poreza 
na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu iz dijela I. poziva, na mjesto predviđeno za upis cijene 
ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu 
predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za upis 
iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 
Ako je u ponudi iskazana neuobičajeno niska cijena ponude ili neuobičajeno niska pojedina jedinična 
cijena što dovodi u sumnju mogućnost isporuke robe, koja je predmet nabave, Naručitelj može 
odbiti takvu ponudu. 
 
Ponuđena ukupna cijena je fiksna i nepromjenjive za cijelo vrijeme ispunjenja ugovornih obveza i 
neće se mijenjati za vrijeme važenja Ugovora o  nabavi. 

 

3.5. Kriterij za odabir ponude 
 

Najniža cijena. 
 

3.6. Rok valjanosti ponude 
 

Rok valjanosti ponude iznosi 30 dana od otvaranja ponuda. Na zahtjev Naručitelja ponuditelj može 
produžiti rok valjanosti svoje ponude. 
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4. OSTALE ODREDBE 
 

 

4.1. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda 
 
4.1.1. Dostava ponuda 
 

Rok za dostavu ponuda je 26.07.2024. do 23:59 sati. 
 

Ponuda se dostavlja naručitelju na adresu elektroničke pošte: novska@hgss.hr  
 
Ponuda se smatra zaprimljenom u trenutku dospijeća ponude na poslužitelj HGSS-a (adresi 
elektroničke pošte).  

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ponuda se u tom slučaju smatra zaprimljenom u 
trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude. 
 
Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda se evidentira kod Naručitelja kao 
zakašnjela. 

 
4.1.2. Otvaranje ponuda 

 
Pristigle ponude otvaraju se u roku od tri (3) radna dana od isteka roka za dostavu ponuda bez 
nazočnosti ponuditelja. 

 

4.2. Pregled, ocjena i rangiranje ponuda te provjera ponuditelja 
 
Postupak pregleda i ocjene ponuda obaviti će tri (3) ovlaštena predstavnika Naručitelja, na temelju 
uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda. 

 
Ako Naručitelj tijekom pregleda ponude utvrdi računsku pogrešku, od ponuditelja će zatražiti 

prihvat ispravka računske pogreške, a ponuditelj je dužan odgovoriti u roku ne duljem od pet (5) 

dana. 

 
Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili 
pogrešni ili se takvima čine ili ako nedostaju određeni dokumenti, Naručitelj može, poštujući načela 
jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotičnih gospodarskih subjekata da dopune, 
razjasne, upotpune ili dostave nužne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku ne kraćem 
od pet dana. 
Ponudbeni list i troškovnik ne smatraju se određenim dokumentima koji nedostaju te Naručitelj ne 
smije zatražiti ponuditelja da iste dostavi tijekom pregleda i ocjene ponuda. 
 

4.3. Odluka o odabiru 
 
4.3.1. Obavijest o odabiru 
 
Naručitelj će, na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriteriju za odabir ponude, donijeti 
Obavijest o odabiru, kojom će odabrati najpovoljniju ponudu ponuditelja s kojim će se sklopiti 
ugovor. 
Rok za donošenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi deset (10) dana od isteka roka za 
dostavu ponuda. Naručitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom 
izvršenom dostavom na dokaziv način stječe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi. 
Ako dvije ili više valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, 
Naručitelj će odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije. 

mailto:javna.nabava@hgss.hr
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Obavijest o odabiru s preslikom zapisnika o otvaranju ponuda i zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda 
Naručitelj će bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv način (dostavnica, povratnica, 
izvješće o uspješnom slanju telefaksom, elektronička isprava i sl.). 

 

4.3.2. Odluka o poništenju 
 

Naručitelj će na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda te kriteriju za odabir ponude poništiti 
postupak jednostavne nabave procijenjene ukoliko postoje razlozi za poništenje propisanih člankom 
298. ZJN te donijeti Obavijest o poništenju postupka jednostavne nabave 
Rok za donošenje Obavijesti o poništenju postupka jednostavne nabave iznosi deset (10) dana od 
isteka roka za dostavu ponuda. 
Obavijest o poništenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i 
ocjeni ponuda naručitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na 
dokaziv način (dostavnica, povratnica, izvješće o uspješnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, 
objavom na internetskim stranicama naručitelja). 

 

4.4. Rok, način i uvjeti plaćanja 
 

Naručitelj će izvršiti uplatu u iznosu 100%  cijene nabave s PDV-om nakon isporuke predmeta nabave 
u roku od 30 dana od izdavanja valjanog  e-računa koji sadrži sve zakonom propisane elemente 
(obvezni elementi računa za obveznike PDV-a propisani su člankom 79. Zakona o porezu na dodanu 
vrijednost – NN 73/13, 99/13, 148/13, 153/13, 143/14, 115/16; obavezni osnovni elementi e-računa 
propisani su Zakonom o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/2018)). 

 
E-računi se ispostavljaju s naznakom: 
 
Usluga uređenja okoliša objekta HGSS stanice Novska 
 
U slučaju da je dio ugovora izvoditelj dao u podugovor i s obzirom da se te usluge neposredno plaćaju 
podugovaratelju, izvršitelj usluge mora svojem računu obvezno priložiti račune svojih 
podugovaratelja koje je prethodno ovjerio. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
PRILOZI: 
PRILOG 1 . – Obrazac ponudbenog lista 
PRILOG 2. - Troškovnik 
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PRILOG I. OBRAZAC PONUDBENOG LISTA (PONUDE) 
 

PONUDBENI LIST 
 
Naručitelj: Hrvatska gorska služba spašavanja stanica Novska, Staroselska 1, 44330 Novska 
Predmet nabave: Usluga uređenja okoliša objekta HGSS stanice Novska 
Evidencijski broj nabave: 04-2024 
 
 
Broj ponude: ___________________________  Datum ponude: __________________________ 
 
Ponuditelj: 
 
Naziv (nositelja ponude): ___________________________________________________________ 

Adresa (nositelja ponude): __________________________________________________________ 

OIB (nositelja ponude): ____________________________________________________________ 

Broj računa (nositelja ponude): ______________________________________________________ 

Ponuditelj (nositelja ponude) je u sustavu PDV-a (zaokružiti):  DA/  NE 

Adresa za dostavu pošte: ___________________________________________________________ 

Adresa e-pošte: ___________________________________________________________________ 

Kontakt osoba ponuditelja: _________________________________________________________ 

Broj telefona: ___________________________  Broj faksa: _______________________________ 

 
CIJENA PONUDE 
Cijena ponude piše se brojkama. 
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. 
 
Cijena ponude bez PDV-a: ______________________ EUR 

Iznos PDV-a (25%): ______________________ EUR 

Cijena ponude s PDV-om: ______________________ EUR 

 
(Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno, a na mjesto 
predviđeno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu predviđenom za 
upis cijene bez poreza na dodanu vrijednost) 

 
Rok: Prihvaća se rok valjanosti ponude 30 dana. 
 
U ___________________, _________2024. godine 
 

Ovlaštena osoba: 
 

(ime prezime i potpis) 
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PRILOG II. TROŠKOVNIK 
 

Naručitelj: Hrvatska gorska služba spašavanja stanica Novska, Staroselska 1, 44330 Novska 
Predmet nabave: Usluga uređenja okoliša objekta HGSS stanice Novska 
Evidencijski broj nabave: 04-2024 
 

 

TROŠKOVNIK 

 

Redni 

broj 
Naziv i opis stavke Količina 

Cijena stavke 

 (bez PDV-a), EUR 

Ukupna cijena stavke 

(bez PDV-a), EUR 

1. 

Strojno i ručno uklanjanje starih 
pripalih staza i kanalica oko objekta. 
Utovar i odvoz iskopanog materijala 
na deponij. Obračun po m3 šute. 

19,07m3   

2. 

Nabava i ugradnja pvc cijevi DN 110 za 
odvodne kanale vertikala i spajanje na 
gradsku kanalizaciju. Obračun po m 
ugrađene cijevi. 

31,00m   

3. 
Nabava i ugradnja pješačkih rubnjaka 
8/25/100 kao rub staze oko objekta. 
Obračun po m ugrađenih rubnjaka. 

31,60m   

4. 
Nabava i ugradnja betonskih kanalica 
na rubu staze uz ulaze u objekt. 
Obračun po m ugrađene kanalice. 

12,00m   

5. 

Nabava materijala i izrada kompletnih 
slivnika za skupljanje oborinske vode s 
krovnih ploha objekta. Obračun po 
komadu izgrađenih šahti. 

4 kom   

6. 
Nabava i ugradnja betonskih kocaka u 
staze oko objekta. Obračun po m2 
ugrađenih kocaka. 

44,34m2   

7. 

Izrada habajućeg sloja asfaltbetona 
(AB-11) AC 11 surf BIT 50/70, AG2 M2 
debljine 7 cm na pripremljenu 
površinu. 

- ručna ugradnja (m2) 
- strojna ugradnja (m2) 

 

 

 

10,00m2 

30,00m2 

  

8. 

Nabava i ugradnja teraplasta na 
temelje objekta. Materijal po izboru 
investitora. Obračun po m2 uređene 
površine. 

48,35m2   

Cijena ponude u EUR bez PDV-a:  

Iznos PDV-a:  

Cijena ponude u EUR s PDV-om:  
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Navedena cijena je nepromjenjiva. 
 
 
 
 
 
U ___________________, _________2024. godine 
 

Ovlaštena osoba: 
 

______________________ 
(ime prezime i potpis) 

 


